IN SRT 16/13 - IN - Instrugdo Normativa SECRETARIO DE
RELACOES DO TRABALHO - SRT n® 16 de 15.10.2013

D.0.U.: 16.10.2013
Dispoe sobre o deposito, registro e
arquivo de convencoes e acordos
coletivos de trabalho nos o6rgdos do
Ministério do Trabalho e Emprego e
sobre a solicitacdo de mediacao
coletiva de conflitos trabalhistas.

O SECRETARIO DE RELACOES DO TRABALHO, no uso das atribui¢des que lhe
conferem o art. 17, incisos II e III, do Anexo I ao Decreto n° 5.063, de 3 de maio de
2004 e o art. 1°, incisos II e III, do Anexo VII a Portaria n°® 483, de 15 de setembro de
2004,

Resolve:

Art. 1° Disciplinar os procedimentos para depdsito, registro e arquivo de convengdes e
acordos coletivos de trabalho e seus respectivos termos aditivos nos o6rgaos do
Ministério do Trabalho e Emprego - MTE, e para a solicitacdo de mediacdo coletiva de
conflitos trabalhistas.

Capitulo I
Da Solicitacao de Deposito, Registro e Arquivo de Convengoes e Acordos
Coletivos de Trabalho

Art. 2° Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

I - Instrumento coletivo: convencdo ou acordo coletivo de trabalho e seus respectivos
termos aditivos, previstos no art. 611 e seguintes da CLT;

IT - Depdsito: ato de entrega do requerimento de registro do instrumento transmitido via
internet, por meio do Sistema MEDIADOR, no protocolo dos 6rgaos do MTE, para fins
de registro;

IIT - Registro: ato administrativo de assentamento da norma depositada;

IV - Arquivo sem registro: situagdo em que o processo ndo atende aos requisitos
previstos nesta Instru¢cdo Normativa;

V - Signatdrio: pessoa legitimada a firmar o instrumento coletivo;
VI - Solicitante: pessoa legitimada a solicitar o registro no Sistema MEDIADOR;
VII - CNES - Cadastro Nacional de Entidades Sindicais.

Art. 3° Os requerimentos de registro de convengdes e acordos coletivos de trabalho e
seus respectivos termos aditivos deverdo ser efetuados por meio do Sistema



MEDIADOR, disponivel no endereco eletronico do MTE na internet
(www.mte.gov.br), observados os requisitos formais e de legitimidade previstos na
Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943 e nesta Instrucao Normativa.

Da Elaboracéao

Art. 4° Os instrumentos coletivos de trabalho deverao observar as disposi¢des do Titulo
VI da CLT, os requisitos de validade dos atos e negécios juridicos em geral e demais
normas vigentes.

Art. 5° O Sistema MEDIADOR permitird apenas a elaboracdo de instrumento coletivo
cuja(s) entidade(s) sindical(is) signatdria(s) esteja(m) devidamente cadastrada(s) e
atualizada(s) no CNES.

Art. 6° O Sistema MEDIADOR extrairdi do CNES as informacdes das entidades
sindicais signatdrias referentes a base territorial, a0 mandato de diretoria, a legitimidade
de representagdo dos dirigentes sindicais, conforme o grupo a que pertencam, se
empregado ou empregador.

§ 1° Tratando-se de convengdo coletiva, o Sistema MEDIADOR fard o cruzamento das
bases territoriais das entidades sindicais signatdrias e exibird a base territorial comum
entre as partes.

§ 2° Quando se tratar de acordo coletivo, o Sistema MEDIADOR exibird toda a base
territorial da(s) entidade(s) sindical(is) signatdria(s).

§ 3° Quando os dados de diretoria de qualquer entidade sindical signatdria estiverem
desatualizados no CNES, o Sistema MEDIADOR ndo permitird a transmissdo do
instrumento coletivo, que ficard aguardando atualizacdo das informagdes, observando-se
o disposto no pardagrafo tinico do art. 8° desta Instru¢do Normativa.

§ 4° As Federagdes ou, na falta destas, as ConfederagOes representativas de categorias
econdmicas ou profissionais sdo legitimas para celebrar instrumento coletivo de
trabalho para reger as relacdes das categorias a elas vinculadas ou filiadas, quando:

I - Inorganizadas em sindicatos, no ambito de suas representacdes, conforme o § 2° do
art. 611 da CLT;

IT - Houver recusa de pactuagdo pela entidade sindical respectiva, conforme o § 1° do
art. 617 da CLT;

IIT - Comprovadamente autorizadas pelas respectivas entidades sindicais representadas
para pactuar em seu nome.

Art. 7° As cldusulas do instrumento coletivo em elaboracdo deverdo ser inseridas sem
numeracdo e separadamente, sendo necessdrio informar para cada cldusula o Grupo,
Sub-Grupo e o titulo especifico a que pertence.



Art. 8° Concluida a elaboracdo do instrumento coletivo no Sistema MEDIADOR,
deverd ser feita sua transmissao.

Pardgrafo tnico. Os instrumentos coletivos em elaboracao no Sistema MEDIADOR que
permanecerem pendentes de transmissao por mais de 60 dias, a contar da sua ultima
movimentacao, serdo arquivados automaticamente.
Art. 9° Apds a transmissdao a que se refere o art.8° desta IN, o Sistema MEDIADOR
geraré o requerimento de registro do instrumento coletivo, que deveré ser assinado pelos
solicitantes.
Art. 10. Serdo permitidas altera¢des no instrumento coletivo:
I - Durante a sua fase de elaboragdo, por acesso direto ao formuldrio do sistema;
IT - Apés a sua transmissao e registro, desde que formalizadas mediante Termo Aditivo,
ao qual se aplicam todas as regras da negociacao e celebragcao do instrumento coletivo a
que se refere.

Do Termo Aditivo
Art. 11. Podera ser elaborado Termo Aditivo pelas partes signatdrias do instrumento
coletivo, seja para alterd-lo ou complementé-lo, o qual devera também ser incluido no

sistema MEDIADOR.

Art. 12. Aplicam-se ao Termo Aditivo todas as regras previstas nesta IN para inclusdo e
solicitacdo de registros dos instrumentos coletivos a que se refere.

Do Protocolo

Art. 13. O requerimento de registro, emitido por meio do Sistema MEDIADOR, devera
ser protocolado em qualquer unidade do MTE.

Da Analise
Art. 14. O requerimento de registro serd analisado:

I - pela Secretaria de Relagao do Trabalho, quando se tratar de instrumento coletivo com
abrangéncia nacional ou interestadual; e

IT - pelo Servico/Secao de Relagdes do Trabalho da unidade descentralizada do MTE da
Unidade Federativa abrangida pelo instrumento coletivo, nos demais casos.

Das Retificacoes

Art. 15. Apds o protocolo, as solicitagdes de registro de instrumento coletivo serdo
passiveis de retificacdo nas seguintes situagdes:

I - Rasura no requerimento de registro;



IT - Auséncia de assinatura no requerimento de registro;

III - Requerimento de registro diverso do original;

IV - Auséncia de comprovacdo, por Federacdo ou Confederacdo, de outorga para
negociar em nome da entidade sindical que lhe € vinculada, na hipétese do inc.III do §
4° do art.6° desta IN;

V - Auséncia de comprovagao de representacao valida e legitima do solicitante;

VI - Indicagdo de categoria ndo representada pelos signatarios.

§ 1° A outorga de que trata o inciso IV deste artigo pode ser comprovada mediante
previsdo de delegacdo da entidade representada constante de seu estatuto, ou de ata de
assembléia da categoria que aprove a referida representagao.

§ 2° As partes signatdrias serdo notificadas para sanar as irregularidades, permanecendo
0 processo na situacdo "aguardando retificacdo" até que se verifiquem as correcoes
necessarias.

Do Arquivamento Sem Registro

Art. 16. As solicitacdes serdao arquivadas sem o devido registro do instrumento coletivo
nas seguintes situagdes:

I - Instrumento elaborado sem observancia ao disposto no artigo 6° desta IN;

IT - Instrumento coletivo inserido no Sistema MEDIADOR sem formatacao de texto, de
forma que impossibilite sua leitura;

IIT - Quando expirada a vigéncia de instrumento coletivo pendente de retificagdo, sem
que tenham sido efetuadas as retificacdes necessdrias; ou

IV - Quando a solicitacdo de registro se referir a instrumento coletivo com vigéncia
expirada.

Da Consulta

Art. 17. Os instrumentos coletivos registrados ficardo disponiveis para consulta de
qualquer interessado na pédgina eletronica do MTE (www.mte.gov.br).

Capitulo II
Da Solicitacao de Mediacao de Negociacao Coletiva de Natureza Trabalhista

Art. 18. Podera ser solicitar mediacdo de negociacdo coletiva de natureza trabalhista,
nos casos de:

I - Pactuagdo de instrumento coletivo de trabalho;

II - Descumprimento de norma contida em instrumento coletivo; ou



III - Descumprimento de legislacao trabalhista.

Art. 19. As solicitacdes de mediacdo coletiva de natureza trabalhista deverdo ser
efetuadas por meio do Sistema MEDIADOR, disponivel no endereco eletronico do
MTE na internet (www.mte.gov.br), por qualquer das partes interessadas, observados os
requisitos formais e de legitimidade previstos nesta Instru¢ao Normativa.

Art. 20. A solicitagdo de mediagao devera ser dirigida:

I - Ao Servigo/Secdo de Relacdes do Trabalho da unidade descentralizada do MTE
correspondente, quando se tratar de negociacdo de ambito municipal, intermunicipal ou
estadual; ou

IT - A Secretaria de Rela¢des do Trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego, na
hipétese de negociagdo de ambito nacional ou interestadual.

Art. 21. Para efeitos de verificacdao de legitimidade das partes para negociar, o Sistema
MEDIADOR extraird do CNES as informag¢des das entidades sindicais, referentes a
base territorial, mandato de diretoria e identificacdo dos dirigentes sindicais.

Art. 22. O solicitante devera preencher o "Formuldrio de solicitagdo de mediacdo"
disponivel no Sistema MEDIADOR, conforme as instru¢des nele constantes, e, apds,
transmiti-lo através do mesmo sistema.

Art. 23. Concluida a transmissdo, o sistema MEDIADOR emitird o "Requerimento de
mediacdo”, o qual deverd ser protocolado em até sessenta dias na unidade do MTE
selecionada pelo solicitante.

Parédgrafo tnico. O requerimento de que trata o caput deste artigo deve ser assinado pelo
solicitante.

Art. 24. As solicitagdes deverdo ser analisadas pelo 6rgdo do MTE correspondente, no
prazo de até trinta dias do seu recebimento.

Pardgrafo tunico. Entendendo que, face a importancia do tema ou ao impacto social da
mediagdo, o Servico/Secdo de Relagdes do Trabalho da unidade descentralizada do
MTE podera solicitar que mediagdes a ele solicitadas sejam realizadas pela Secretaria
de Relagdes do Trabalho, a qual analisard a proposta.

Art. 25. Deferida a solicitacdo, o 6rgdo do MTE correspondente realizard o
agendamento da mediacgdo e fard a devida comunicacdo as partes envolvidas.

Art. 26. O ndo comparecimento injustificado da parte solicitante a reunido de mediacao
ensejard o arquivamento do processo, exceto se a outra solicitar a sua continuidade.

Art. 27. As fases de tramitacdo do processo de solicitagdo de media¢do ficardo
disponiveis no Sistema MEDIADOR.

Capitulo III
Das Disposicoes Gerais



Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pela SRT.

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-
se a Instrugdo Normativa SRT n° 11, de 24 de marco de 2009.

MANOEL MESSIAS NASCIMENTO MELO



